
Anleitung Terminbuchung 

Elternsprechtag

1. Anmeldung Benutzername: E-Mail-Adresse        Passwort: selbst gewählt

2. „Elternsprechtag“ auswählen

Lehrer1   Lehrer2  Lehrer3   Lehrer4   Lehrer5   Lehrer6   Lehrer7

4. Gewünschten Termin anklicken

Achtung: Auf richtiges Lehrerkürzel

(Spalte) achten!

Termin löschen durch erneuten Klick auf das

gewählte Feld.

Termine Speichern:

5. Auflistung der Termine 

Äußern Lehrkräfte einen Terminwunsch, 

erscheint das gelbe Dreieck mit 

Ausrufezeichen.

3. Lehrkräfte auswählen

Alle Lehrkräfte = alle Lehrkräfte, die an der KLR+

unterrichten

Relevante Lehrkraft = Lehrkräfte, die in der Klasse 

des Kindes unterrichten

Mögliche Auflistung der Termine im pdf-Dokument

→ In der Untis App werden die Termine ebenfalls

in Listenform aufgeführt.

6. Terminwunsch Lehrkräfte

Lehrer1 Lehrer2  Lehrer3   Lehrer4   Lehrer5   Lehrer6   Lehrer7

Mögliche Nachricht der Lehrperson

erscheint beim Klick auf das Info-Symbol.

Vereinbaren Sie bitte beim Gesprächswunsch der Lehrkraft einen Termin über WebUntis. Melden Sie sich 

bitte per E-Mail bei der Lehrkrfaft, falls Sie nicht am Elternsprechtag anwesend sein können.

Terminbuchung 
möglich ab 
05.05.25


